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EQUIPO DIRECTIVO                           CEIP MIGUEL DE CERVANTES. TOMELLOSO                              CURSO 2017-18

	DOCUMENTACIÓN OFICIAL EXPEDIENTES ACADÉMICOS

	E. INFANTIL  Normativa aplicable: Decreto 67/2007, currículo E. Infantil) / Orden de 12/05/2009, de la Consejería de Educación y Ciencia, por la que se regula la evaluación del alumnado del segundo ciclo de Educación infantil en la Comunidad Autónoma de Castilla-La Mancha. 
	E. PRIMARIA. Normativa aplicable: Decreto 54/2014, currículo E. Primaria/ Orden 104/2017, de 26 de mayo, de la Consejería de Educación, Cultura y Deportes, por la que se establecen los elementos y características de los documentos oficiales de evaluación de Educación Primaria en la comunidad autónoma de Castilla-La Mancha.

	PERMANECE CENTRO
	FINALIZA ETAPA
	PERMANECE CENTRO
	FINALIZA ETAPA

	· 1ª Entrevista individual familias.
· Expediente personal, se abre en secretaría cuando el alumno llega al centro. ( Anexo I Orden12-5-09) 
Fdo.: secretaria y VºBº: directora. - Otros informes médicos, psicológicos, sociales, etc. que se aporten.
· Historial académico, se abre en secretaría cuando el alumno llega al centro.   ( Anexo II Orden12-5-09) 
      Fdo.: secretaria y VºBº: directora
· Informe de  evaluación individualizado 3 años.

( Anexo III Orden12-5-09)
· Informe de  evaluación individualizado 4 años.
 ( Anexo III Orden12-5-09)
· Acnees/aes: Informes orientador, dictamen, PTIs (ya no los imprimimos)   etc.
-Otros informes médicos, psicológicos, sociales, etc. que se aporten las familias. Informes ausencias (modelo de delphos, resumen de ausencias en casos alumnos significativos)
· Parte accidentes y (protocolo reclamación) 

· Protocolo actuaciones médicas: medicamentos, etc.
· Copia demandas de orientador, PTSC, logopedia…
	· Documentación acumulada de E. Infantil.

· Informe de  evaluación individualizado 5 años

  ( Anexo III Orden12-5-09,   

 coincide con el de final de etapa).
Dicho informe servirá de orientación para la evaluación inicial al comienzo de primaria, se trasladará al tutor/a de 1ºP.
· Expediente personal, quedará constancia de la entrega a la familia del historial académico una vez finalizada la etapa ( no lo hacemos pero por ley deberíamos) 
Importante: 

Orden de 12/05/2009: La obtención y tratamiento de los datos personales del niño o niña, y en particular los contenidos en los documentos oficiales a los que se refiere la presente Orden, su cesión de unos centros docentes a otros y la adopción de medidas

que garanticen la seguridad y la confidencialidad de dichos datos, se someten a lo dispuesto en la legislación

vigente en materia de protección de datos de carácter personal y en la Disposición adicional vigesimotercera de la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación.
	· Documentación acumulada de E. Infantil +…
· Documento de  evaluación individualizada de 3ºP.

· Alumnos con refuerzo educativo como queda reflejado En delphos ^(RE) (Guardar anualmente Ficha de seguimiento del refuerzo educativo  con el nivel de adquisición de los mínimos trabajados con el alumnos en las áreas instrumentales)

Acnees/aes: Informes orientador, dictamen, PTIs (ya no los imprimimos)  etc. --Otros informes médicos, psicológicos, sociales, etc. que se aporten las familias.

· Protocolo absentismo, informes ausencias(modelo de delphos, resumen de ausencias en casos alumnos significativos)
· Parte accidentes (y protocolo reclamación, si es el caso)
· Protocolo actuaciones médicas: de medicamentos, etc .
· Copia demandas de orientador, PTSC, logopedia…
 
	· Documentación acumulada de E. Infantil + E. Primaria + …

· Informe evaluación individualizada de 6º (si se ha realizado).
· Informe final de etapa de E. Primaria (lo realiza el tutor de 6º, se envía a los IES) 

·  Expediente académico*                  

 (en Delphos)
· Historial académico (en Delphos)
Se entregará a las familias y se enviará copia del mismo al IES, a petición de este centro, junto con el informe indicativo del nivel obtenido en la ev. final de etapa. Extendido en impreso oficial. 

Fdo.: secretaria y VºBº: directora. 
Importante: 

Orden 104/2017, de 26 de mayo, Art. 10.4. Se deberá contar con la autorización expresa y por escrito de los padres, madres o tutores legales del alumnado con necesidades específicas de apoyo educativo, para la cesión de datos a otros centros en caso de traslado.



